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Acceso a pagina web

Ahora estas desconectado.
Panel de administracion: http://nerine.misquembri.com

Pagina web: http:/nerine.misquembri.com/gestion-nerine

_ | Usuario: nerine
Nombre de usuario o direccion de correo
- - Pass: )$Dcf"GrN5J BmMWV7TfOXD4&8

Contrasefia Para acceder a la pagina de administracion de nuestro wordpress

debemos usar la URL de acceso que podemos encontrar justo
encima de este parrafo. En esta pagina tendremos un recuadro

Recuérdame como el siguiente para acceder al panel de administracion

mediante nuestro usuario y contrasena.

:Olvidaste tu contrasefa?

« Volver
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Una vez dentro, este es nuestro panel de Wordpress:
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= Enbradas
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Aprenda a traducir multimedia
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s ns odia onabkes
Antes e pmparer s recomersiamos gus comircde Document ]

aAciin de Traduccidn da mubmedn

Bienvenido a WordPress!

Hames recopilaoo :Ili:... S EIACES Daa OuE pUecas coMmencar
Cormenza Siguienbes pasog
E Edita tu pdigina de Inkcho
Personaliza tu sitic
== Afiade pdginas shsonales

o cambia b bema oo oomphito B er tu sito

Do A FAERED " Barradar rdapis s

_J -‘l £l |I.||. i ! 241 e g 7l TRulks
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A la izquierda tenemos el menu principal de
Wordpress y a la derecha sobre el fondo gris
vamos a encontrar la seccion de Wordpress

en la gue Nos encontremaos.
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Gestion general de 1a web

APARTADO ¢ FLORISTERIA NERINE’:

Eacritond En este apartado podemaos gestionar
scritono

Datos de la empresa s Teléfono
Entradas
| Teléfono fijo Teléfono mévil » Movil
Medios
958 20 66 70 648 274 476 - Direccion

Paginas

Comentarios - Redes sociales

W K S R S - Y por ultimo, los datos le analytics

Vehiculos Facebook

Contact http://localhost/citroen/wp-admin/admin.php?page=datos

Apanencia Linkedin

Plugins (2 http://localhost/citroen/wp-admin/admin.php?page=datos

Usuarios

Herramientas Datos de cédigo

Ajustes

Google Analytics
Campos

Personalizados

£+ Citroen
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Gestion de secciones en homepage.
Pasos generales en la gestion de contenidos

ENTRAMOS EN SU RESPECTIVO APARTADO EN EL MENU:

A Posts

All Posts
hd |.-1 -"l. BiA

Categones

17 Media

B Pages

P Comments

Posts Add New

The WPML Media Translation setup is almost complete. Click here to finish the setup.

All (9) | Published (9)

English (7) | Sparish (2) | All languages (9)

Bulk Actions ¥  Apply All dates —

¥

Title

Lorem ipsum in dolor set amet consecuetum

All Categories

Filter

Una vez dentro podemaos crear un nuevo elemento:

O bien, editar uno ya creado entrando en el mismo.

Dentro del elemento tenemos las siguientes opciones:

Asignar imagen

Featured Image

destacada a traves

de este apartado:

Replace image

Remove featured image

Entradas Afadir nueva
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Gestion de secciones en homepage.

Pasos generales en la gestion de contenidos

Dentro del elemento tenemos las siguientes opciones:

Asignar imagen destacada Titulo y descripcion:
a través de este apartado:

Featured Image Lorem ipsum in dolor set
amet consecuetum

Clasa

Proin ex ipsum, facilisis id tincidunt sed, vulputate in lacus. Donec pharetra
faucibus leo, vitae vestibulum leo scelerisque eu. Nam enim dolor, porta at
ex ut, eleifend tristique metus. Integer sit amet auctor ligula, vel dictum
orci. Nam feugiat interdum nisl. Ut id velit ac ante maximus gravida.

Replace image

Remove featured image

En la descripcion tenemos varias opciones como (para todas
ellas deberemos seleccionar el texto sobre el que se vaya a
hacer la accion y después clickar en la accion):

Seleccion del tipo de Negritas y cursivas B [T
elemento que queremos
Seleccion del tipo de

elemento que queremos:

Listas numeéricas y no numericas

Parrafo s| B I E E Alineaciéon deltexto = = =
Parrafo
Titulo 1 Friaces 48
L
TltUlO 2 |mageﬂ 0 Afiadir objeto
Titulo 3
; Categorias
- Moticias Citroén
TITULO 5 L
[J consejos dtiles
Titulo & II' [:I Noticias sectoriales
Preformateado I (] sin categoria

Afadir nueva categoria
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Gestion de secciones en homepage.
Pasos generales en la gestion de contenidos

Al finalizar la edicion tenemos las siguientes opciones:

La visibilidad La fecha de publicacion Y por ultimo publicar

Solo guardar Vista previa
Publicar 24 de Ene, 2019 13:31 Y P m
Visibilidad de la entrada

O Fiblica [Enern 2|l 24 2019 "
Visible por todos

Visibilidad Publica

o1 | 3 AM =
() Privada
s0olo visible para administradores
y editores del sitio.

() Protegida con contrasefia
Protegida con una contrasena
que tu elijas. Solo los que tengan
la contrasefa pueden ver esta
entrada.
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Gestion de slider en home

Accedemos al apartado ‘Productos), una vez dentro veremos los diferentes elementos

creados y podemos crear uno nuevo o bien editar uno ya creado.

Debemos realizar las siguientes acciones:

Titulo del slider y contenido del slider,
aparecera en la parte de abajo del slider

Subimos o seleccionamos una imagen,
debe tener un ancho de 1600px

Imagen destacada ~

Floristeria Nerine

Floristeria Nerine

Arte florar basado en la naturaleza, el color y textura

Condcenos

Los titulos deberan tener todos seleccionado el tipo de
encabezado H2 excepto el primer elemento del slider que
debera tener seleccionado el encabezado h1.

T

H2

- | B | @

ot

Plarisq

H1

23 H3 H4 H5 HE‘
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Gestion de portiolio

Accedemos al apartado ‘Portfolio’, una vez dentro veremos los diferentes elementos creados

y podemos crear uno nuevo o bien editar uno ya creado.

Debemos realizar las siguientes acciones:

Titulo Contenido

Sandre & BrEtt Imagen de cabecera Contenido de imagenes

Seleccionar imagen que se mostrara
en los listados:

Imagen destacada

Iremos afadiendo modulos de imagen
o galeria a traves del boton ‘+’:

imagen| x
= =]
Imagen Galeria Instagram
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Gestion de portiolio

Accedemos al apartado ‘Portfolio’, una vez dentro veremos los diferentes elementos creados

y podemos crear uno nuevo o bien editar uno ya creado.

Debemos realizar las siguientes acciones:

Contenido

Para las imagenes al 100% utilizaremos la opcidén de Imagen Y por ultimo, para el médulo de imagen con texto debajo

utilizamos la opcion de columnas:
Para los mdédulos de varias imagenes por fila se hacen con la opcion de galeria,

seleccionando el numero de columnas

columnas x
Ajustes de la galeria ~ |
Columnas
1D
Columnas 30/70

A la izquierda colocamos una imagen y a la derecha
una galeria de dos columnas.
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Gestion de opiniones

Accedemos al apartado ‘Opiniones, una vez dentro veremos los diferentes elementos

creados y podemos crear uno nuevo o bien editar uno ya creado.

Debemos realizar las siguientes acciones:

Titulo y descripcion Imagen (debe tener formato cuadrado)

Paula Marin Guerrero imagen destacada A

Desde que los contraté me di cuenta de que iban a hacer un trabajo

delicado y artistico precioso! Y no me equivoque! La iglesia de dulce, el

coche precioso, ramos para las mamis espectaculares y ya mi ramo sin

palabras! Mil gracias a Fernando y su equipo! Sois unos grandes Reemplazar la imagen

profesionales y encantadores.
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Anadir nuevas categorias al menu de la tienda

Apartado Apariencia > Menus

Seleccionamos el menu ‘Filtros de la tienda’ y hacemos clic en ‘Seleccionar’

s edita ..f Filtros de la tienda (Menu para los filtros de la tienda) ] [ Seleccionar | ¢

Menu Footer (Links en pie de pagina)
Menu Footer - Bodas y eventos (MenU de Bodas y Eventos)
Menu Principal (Menu principal)

A la izquierda seleccionamos el apartado ‘Categorias de producto’ y elegimos las que

queremos anadir y hacemos clic en ‘Afladir al menu’:

Categorias del producto -

Invierno subelemento Categoria v
Mas utilizadas Vertodo Buscar Navidad Categoria v
() Ramos
—_ . a v
() Otofio Arreglos florales Categoria
(] Invierno
[ ] Primavera Velas Categoria v

Una vez que tengamos el menu tal
y como lo queremos, hacemos clic

a la derecha en ‘Guardar menu’:

Guardar menu
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Anadir selector de fechay
dedicatoria en todos los productos

Apartado Productos > Custom Product Addons y seleccionas el que hay creado

Todo (1) | Publicado (1)

Acciones en lote v Aplicar | ‘Tnnas las fechas v | Filtrar

Titulo

| Escriba una dedicatoria a la persona a quien se lo envia de forma gratuita

] Titulo

Una vez dentro a la derecha te )
Categorias del producto A Vv 4

aparecen todas las categorias

y debes verificar que esten Todas las categorias Mas utilizadas

seleccionadas todas excepto (¥) Arreglos florales

pack y una vez seleccionas (¥) cestas

hacer click en actualizar. (v Complementos
(¥) Flor preservada
(v Funerario
(v Navidad
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Anadir productos

Para anadir productos debemos acceder al panel de productos.

| Acciones en lote ' | ‘ Aplicar ] Todas las puntuaciones S| v | | Todas las puntuaciones di v | | Elige w

En el que tenemos un listado con todos nuestros productos.

Nombre SKU Inventario

Ramo esperanza Agotado

Ramo de rosas -

==
[ ] ﬁ Ramo alegria - Hay existencias
i

Agotado

Si pulsamos sobre el boton de ‘Anadir nuevo’ al igual que las

entradas abrimos un nuevo panel.

Ramo esperanza

Enlace permanente: hitp://nerine. misquembri.com/tienda/ramo-esperanza-2/

. ., , , , B Afadir objeto
Como primera opcion tenemos el titulo. Y justo despues |

S = B

. . . ./ Parrafo *y B I = EE ¢ = =
tenemos el recuadro en el que introducir todo la descripcion

sobre el e roducto. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos. Mauris in erat justo. Nullam ac urna eu felis dapibus cone

non neque elit. Sed ut imperdiet nisi. Proin condimentum fermentum nune. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per in
justo. Nullam ac urna eu felis dapibus condimentum sit amet a augue. Sed non neque elit. Sed ut imperdiet nisi. Proin condimentum fermentum nu
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Anadir productos

Después debemos
seleccionar la categoria a la

que pertenece el producto:

Categorias del producto A Vv 4

Todas las categorias Mas utilizadas

|__| Sin categorizar

| | Centros florales

|| Complementos
|v/| Decoracién

|| Nuestras bodas
| | Packs

| | Pammc

Despues tenemos la opcion de

mostrar un pack en el producto:

Imagenes del producto:

Imagen del producto A
wh e
]‘ g
: t.‘:ﬁ-’
1 .

Wy

PRODUCTO - Pack a mostrar

Pack a mostrar

Buscar...

Ramo de novia + centro

Afadir imagenes a la galeria del producto
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Anadir productos

Lo siguiente que encontraremos sera las opciones del producto.

Trabajaremos con dos tipo de productos:

- Simples (productos que no varian de tamafno
Datos del producto — | Producto simple

y son unicos, ejemplo: ramo de 3 rosas):

- Rellenaremos las opciones de precio, inventario,...

- Variables (productos que tienen opciones de Datos del producto — [ Producto variable

tamano mediano, grande,...)

Atributo de producto personalizado v | ‘ Afadir I

- Las opciones cambiaran y deberemos seguir

los siguientes pasos. To———
» Crear el atributo Tamano en el apartado Nombre: Valor(es):
‘Atributos’ (seleccionamos que o Tamafio Pequefio | Mediano | Grande

usaremaos para variaciones): (@) Visible en la pégina de

productos

(v Usado para variaciones

17 130



Anadir productos

- Nos apareceran la variaciones del #273| Pequefio =
producto creadas y deberemos :

#274 | Mediano v

rellenar los datos de cada una (precio, |

dimensiones del ramo,...): #275| Grande v

Creacion de packs

Accedemos al apartado ‘Productos’ del menu y creamos un nuevo producto. La creacion de un pack es muy
similar a la creacion de un producto normal pero con varias peculiaridades:

- Seleccionar que es un producto simple:

Datos del producto — | Producto variable v

- Seleccionar la categoria Packs, unicamente: - Seleccionar los productos incluidos en el pack

Categorias del producto A Vv 4 PACKS - Productos incluidos

Productos incluidos en el pack (2)

Todas las categorias Mas utilizadas . )
Solo se puaden seleccionar dos productos.
(] Decoracién
— Buscar...
|__J Nuestras bodas
Packs a i e o . Ramo de novia
ﬂ Ramo segria n Ramo alegria

- Ramn e novia
18 | 30



Anadir productos

Creacion de packs
P Avanzado A

Por ultimo en el apartado de Yoast SEO,

deberemos hacer click en ‘Avanzado’ y hacer
A Aungue puedes configurar aqui los ajustes de meta robots, el sitio completo

que ese producto no se muestre en la web: estd configurado como noindex en los ajustes de privacidad globales, asi
que estos ajustes no tendrian efecto.

Una vez tengamos todo rellenado podemos

pUbUcar nuestro pI’OdUCtO pu[sando sobre el ¢Permitir a los motores de bisqueda mostrar esta Producto en los resultados? ©
.—.

boton ‘Publicar’. O si estamos actualizando v Si (actualmente por defecto para Productos)

un producto, lo haremos pulsando el mismo _ﬁ.-

boton, pero que en este caso estara titulado

como ‘Actualizar’.

i

Anadir extras Checkboues v

Se puede hacer a traves del apartado Add-ons: T S

| Extras Label et

- Hacemos click sobre el boton ‘Add field’.

[ ] Add descripfion

- Nos aparecera un cajetin donde () Recuied fe
seleccionamos que las opciones seran . -
‘Checkboxes’, pondremos el titulo del - Flat Fee v] [t [x]
apartado ‘Extras’ y anadiremos las = [ Mo Fist Fea v [ [+]
diferentes opciones con su coste: B

19 130



Anadir productos

Creacion de packs
P Avanzado A

Por ultimo en el apartado de Yoast SEO, deberemos hacer click en ‘Avanzado’ y

hacer que ese producto no se muestre en la web:
A Aungue puedes configurar aqui los ajustes de meta robots, el sitio completo

esta configurado como noindex en los ajustes de privacidad globales, asi
Una vez tengamos todo rellenado podemos publicar nuestro producto pulsando que estos ajustes no tendrian efecto.

sobre el boton ‘Publicar’. O si estamos actualizando un producto, lo haremos

iPermitir a los motores de blisqueda mostrar esta Producto en los resultados? @
—
v Si (actualmente por defecto para Productos)

pulsando el mismo boton, pero que en este caso estara titulado como ‘Actualizar’.

Anadir extras Type
Checkbowag g
Se puede hacer a traves del apartado Add-ons:
Tita Formal title
- Hacemos click sobre el boton ‘Add field:’ | Baras Latel -
- Nos aparecera un cajetin donde Bl b s
. . ’ [ ] Peequired fiel
seleccionamos que las opciones seran S
‘Checkboxes’, pondremos el titulo del s i
¢ y ~ . Caja de bombones Flat Fea et 10 |z
apartado ‘Extras’ y afadiremos las : =
= | Mot Flat Fes w| |1 | »

diferentes opciones con su coste:

| ;
| add Option

- El campo de texto para dejar una nota se mostrara siempre en la categoria de producto ‘Ramos’.

20 130



Anadir productos

Modificar precios en otras monedas

Tendremos que acceder a la version en espanol del producto a traves del menu Productos > Nombre del producto y

seleccionar la siguiente opcion en el apartado de precio ‘Establecer precio en otras monedas manualmente’:

Precio normal (€)

Precio rebajado (€)

23,99

21,99

() Calcular los precios en otras monedas autométicamente
(@) Establecer precios en otras monedas manualmente

Libra esterlina ( £)

Precio regular (£)
Precio de oferta (E)

Programar

Rellenaremos con el precio que queramos en los nuevos campos que aparecen y guardamos el producto.

22,99

21,99

l lgual a la moneda predeterminada
) Definir fechas

Horario

21130



Woocommerce

Woocommerce es el plugin mediante el que vamos a trabajar con nuestra tienda online. Desde el apartado de woocommerce

podemos tener unas estadisticas de nuestras ventas, llevar el control de los pedidos, revisar informes o crear cupones descuento.

Si entramos al panel de pedidos tenemos un listado con todos los pedidos realizados. En cada uno de ellos podemos ver

remarcado a la derecha el estado actual en el que se encuentra ese pedido.

Para modificar el estado y ver todos los detalles tenemos que entrar en la edicion de un pedido.

o Entradas

- L

a1 Medios Rango de fechas:

W Paginas Desde hace un mes (1 - 18 Oct, 2019) =
frente al ARo anterior [1 - 18 Oct, 207

¥ Comentarios y e AR

ki Contacto

E Rendimiento

WooCommerce

Escritorio - N—— — — N—
602 00€ 602 00€ 3 20067€
> 0% > 0% » 0% > 0%
Afo anterior: Afo anternor: Afio anterior: Afo anterio
0, D0E 0.00€ 0 0,00€

& Productos Graficos

il Andlisis
Ingresos brutos Ingresos netos
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Woocommerce

Dentro tenemos los detalles del pedido. La fecha,
datos del envio y usuario, productos que se han

comprado vy el total del pedido.

Y a la derecha tenemos las acciones del pedido y
justo debajo un historial que ira cambiando segun

se actualice el estado del pedido.

Para modificar el estado del pedido podemos

hacerlo desde el desplegable de ‘Estado’

General

Fecha de creacion:

2019-10-17

Estado:

10

: | 39

En espera

Pendiente de pago

Procesando

- ME
-

Completado

Cancelado

Reembolsado

23130



Informes

En el apartado de informes encontramos una grafica con diferentes datos acerca de la tienda

y todo lo relacionado con las ganancias y pedidos.

Afia Elmespasade Estemes UMimos7dias Personalizade yyyy-mm-dd - yyyy-mm-dd ir + Exportar an formato CSY
Bl D&

86,00€

602,00€

B86,00€

16

0,00€

0.00€ .
Podemos seleccionar las fechas

0,00€ en las que queremos ver nuestras

estadisticas de forma sencilla.
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Cupones

Desde este apartado podemos crear todos los cupones descuento que queramaos.

Anadir nuevo cupon

Caodigo de cupon

Generar un cddigo de cupdn

Datos del cupon

X General

4k

Tipo de descuento Descuento fijo en el carrito

@ Restriccidn de uso _
Importe del cupdn 0 L7}

++ Limites de uso ‘
Permitir el envio gratuito Marca esta casilla si el cupdn ofrece envio gratuito. El método de envio gratwito debe estar activo en tu

zona de envio y requeric «un cupon valido de envio gratuitox (ver el ajuste «El envio gratuito requieres).

Fecha de caducidad del YYYY-MM-DD
cupdn

Podemos aplicar el precio del cupon y fecha de caducidad. Tambien podemos anadir restricciones, por
ejemplo si gueremos que solo pueda ser aplicado si tiene un gasto minimo o si solo se va a aplicar con

un producto en concreto.
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Idiomas

Para cambiar de idioma en el panel de administracion y asi poder modificar las noticias en otro

idioma, o los productos, etc..

Para acceder por ejemplo a la version en ingles, podemos hacerlo desde la parte superior de
nuestro panel de administracion. Si nos fijamos arriba tenemos una bandera que muestra
el idioma en el que estamos situados. Si pasamos el raton por encima de la bandera se nos

despliega un listado con los diferentes idiomas que tenemos configurado en nuestra web.

Pulsando sobre otro idioma accedemos al panel de administracion en ese idioma escogido.

# MediterraneanSpirit < 2 B 4+ Aladir Verentradas Maintenance is On Modificar Datos de Mediterranaan Spirit

&t Escritoric Entradas . ARadir mueva

A Entradas

Aprenda a traducir multimedia
Todas las entradas

WPML le parmite usar diferantes elemantos multimedia (imégenes, atc.) para el contenido traducido. El proceso de Tradu
pasos adicionales

Antes de empezar, le recomendamos que controde Documentacion de Traduccion de multimedia & | uago, podra cerrar &

» Tarjetas regalo

04 Medios
Teda (14) | Publicada (10) | Borradores (4) | Papelera (4]

Duplicacion de entradas/productos/paginas

Lo primero deberemos acceder a por gjemplo
(Entradas > Nombre de la entrada a duplicar)
y una vez dentro de uno del elemento que
queremos duplicar, deberemos fijarnos en la

barra lateral derechay buscar este apartado:

Language of this page

Eﬂgllﬁh v

Translation Priority

Optional 4 | edit terms

Translate this Document
OFF Use WPML's Translation Editor

Translate Duplicate

Spanish -+ :l
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Idiomas

Seleccionaremos el check de ‘Duplicar’ y haremos

click sobre el botdon que nos aparecera:

Si queremos gque también se incluyan imagen destacada y las
imagenes del contenido de la pagina, deberemos hacer click

sobre los siguientes checks:

Una vez duplicado se nos recargara la pagina y podremos
editar la entrada en el otro idioma, a traves de un lapiz que nos

aparecera o bien en el barra superior de wordpress:

Cuando accedamos por primera vez a la entrada en el idioma

que se ha duplicado, nos aparecera este aviso:

Translate Duplicate
Spanish +
Duplicate

Media attachments

Duplicate uploaded media to
translations

Duplicate featured image to
translations

Spanish N

This document is a duplicate of
Lorem ipsum in dolor set amet
consecuetum and it is maintained by
WPML.

Translate independently

WPML will no longer synchronize this
post with the original content.

Deberemos aceptarlo para que las
traducciones de ambos idiomas
sean independientes. Una vez
hagamos click sobre el boton se
recargara la pagina y podemos

empezar a traducir.
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Idiomas

Traduccion de textos

Tenemos que irnos al apartado WPML >
Traduccion de cadenas y una vez dentro
buscar el texto que queremos traducir y nos

apareceran las cadenas que coinciden:

Hacemos click sobre traducciones e
introducimos el texto correspondiente en

cada idioma:

Seleccione qué cadenas mostrar | Todas las cadenas v | Seleccionar cadenas dentro del dominio: | Todos los dominios

W | Seleccionar la prioridad de tr

Buscar: [ Si tienes alguna pregu || | Coincidencia exacta | | Incluir traduccin-nusl Blsqueda |Mnstmr solo cadenas que contengan 5/ tienes alguna pmgul Terminar la busqueda |

Idi g los dominios

(] Dominio Contexto  MNombre

[] mediterranean-spirit-theme

(] Dominio Contexto Nombre

== Si tienes alguna pregunta no dudes en contactarnos

Inglés

Ver Cadena

ﬂ == Si tienes alguna pregunta no dudes en contactarnos

Ver Cadena

traducciones|

Toutes nos commandes sont traitées en moins de 24 heures

Frances

(¥ Traduccién terminada | Guardar

Si vous avez des questions n"hésitez pas & nous contacter

)

(¥ Traduccién terminada | Guardar |
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Idiomas

Cambiar idioma de una cadena

A veces, WPML detecta una cadena como si fuera de otro idioma, solamente tendremos que seleccionar la

cadena, hacer click sobre ‘Cambiar el idioma de las cadenas seleccionadas’ y buscar Espafiol

(v) Dominio Contexto Nombre Ver Cadena
(¥) mediterranean-spirit-theme =k Con ingredientes naturales
(v) Dominio Contexto Nombre Ver Cadena

Eliminar las cadenas seleccionadas Cambiar el idioma de las cadenas seleccionadas » | Cambiar la prioridad de traduccion de |
| espa Q

e &

Opciones de traduccion

¥] Traducir al Francés
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‘LSperamos que
te haya servido
- de ayuda!

www.squembri.com

) squembri




